Promotor/promotora 
Objetivo del puesto: 
Coadyuvar en el correcto funcionamiento del Instituto mediante el apoyo a las jefaturas asignadas por la Dirección General 
Responde a: 
Jefaturas asignadas por la Dirección General 
Le responde: 
No aplica 
Funciones: 
● Apoyo logístico y operativo a las jefaturas asignadas por la Dirección General ● Entrega de oficios y papelería oficial del Instituto 
● Capturar la base de datos de la documentación oficial del Instituto 
● Cumplir con las tareas que le designe la jefatura a la que responde 
● Coadyuvar en las actividades del Instituto 
Perfil del puesto. 
● Estudios de secundaria terminados (título) 
Equipo requerido. 
Computadora, internet, paquete office, teléfono, impresora, automóvil 
Materiales requeridos. 
De oficina.

