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SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

ELABORA REVISA ADMINISTRA
RUBRICA RUBRICA RUBRICA
Eduardo Hernandez Jiménez Rafael Serna Sanchez Katia Lizbeth Salazar Reyes
Director de Contabilidad y Cuenta Publica Secretario de Finanzas y Directora de Planeacion, Enlace y
Administracién Proyectos Estratégicos
I. OBJETIVO

Establecer los lineamientos para la elaboracion, revisiéon, presentaciéon y publicacién de los
Informes financieros mensuales, trimestrales y cuenta publica.

II. ALCANCE
Este procedimiento es aplicable a la Direccion de Contabilidad y Cuenta Publica.

III. DEFINICIONES

Estados financieros. a) Estado de actividades, b) Estado de situacion financiera, c) Estado de
variacién en la hacienda publica, d) Estado de cambios en la situacion financiera, e) Estado de
flujos de efectivo f) Notas a los estados financieros, g) Estado analitico del activo, h) Estado
analitico de la deuda y otros pasivos.

Informe. Informe de avance de gestion financiera trimestral o cuenta publica.

Informacion financiera. La informacién presupuestaria y contable expresada en unidades
monetarias, sobre las transacciones que realiza un ente publico y los eventos econdmicos
identificables y cuantificables que lo afectan, la cual puede representarse por reportes, informes,
estados y notas que expresan su situacion financiera, los resultados de su operacién y los cambios
en su patrimonio.

Informes presupuestarios: a)Estado analitico de los ingresos b)Estado analitico del ejercicio
del presupuesto de egresos (clasificacion administrativa), c)Estado analitico del ejercicio del
presupuesto de egresos (clasificacion econémica por tipo de gasto), d)Estado analitico del
ejercicio del presupuesto de egresos (clasificacion por objeto del gasto - capitulo y concepto),
e)Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos (clasificacién programatica), f)Estado
analitico del ejercicio del presupuesto de egresos (clasificacion funcional - finalidad y funcion).
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IV. COMPETENCIAS

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
Secretaria de Finanzas y Administracion, Capitulo IV, Articulo 30.
Direccion General de Finanzas.

e Titular de la Direccion de Contabilidad y Cuenta Publica.

Revisar que los registros contables y la emision de informacién financiera, dé estricto
cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental y en las
normas emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable; (articulo 36, fraccién
VIII)

Elaborar los informes financieros que deba presentar la Secretaria de Finanzas y
Administracién, conforme a la legislacion aplicable; (articulo 36, fraccion IX)

Coordinar los procesos de formulacidn, integracion, elaboracion y presentacién de la
Cuenta Publica del Municipio, en los términos de la Ley de Fiscalizacion Superior del
Estado de Nuevo Leon; (articulo 36, fraccién X)

Generary publicar la informacién financiera conforme a las normas, estructuras, formatos
y contenidos de la informacién que para tal efecto establezca el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable y demdas en apego a las disposiciones aplicables en materia de
transparencia y acceso a la informacioén; (articulo 36, fraccion XIII)

V. MARCO JURIDICO NORMATIVO

A. TRATADOS INTERNACIONALES
N/A

B. NIVEL FEDERAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Ley de Coordinacion Fiscal.

C. NIVEL ESTATAL

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Ledn.
Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Nuevo Ledn.

Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Ledn.

Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Nuevo Le6n.
Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de Nuevo Le6n

D. NIVEL MUNICIPAL

Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Monterrey.
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VI. DIAGRAMA DE FLUJO

Responsable de la Responsable de la Coordinacion Titular de la Direccion de
Coordinacion de Contabilidad | de Contabilidad y Cuenta Publica | Contabilidad y Cuenta Publica

INICIO A
Genera los estados financieros y Recibe los estados financieros y la
recibe de la Direccién de Planeacién informacién presupuestaria para la
Presupuestal la informacién elaboracién de las notas a los estados
presupuestaria. financieros.

Integra la informacién y los anexa a
losinforma.

;Setienen

SI Waciones?
A

NO

Elabora el borrador del informe yl . <
emite los informes. | Valida la Informacion.

;Tiene

SI waciones?
A

NO

Valida el informey lo aprueba.

Envia el informe ala Secretaria de
Finanzas y Administracién para su
presentacion.

SI

;Tiene

\w‘aciones?

NO

Coordina para las impresiones
finales del informe de gestion.

FIN
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DESCRIPCION

7.1.La persona responsable de la Coordinacién de Contabilidad genera los estados financieros del
periodo que correspondan y recibe de la Direccion de Planeacion Presupuestal la Informacion
presupuestaria.

7.2.La persona responsable de la Coordinacién de Contabilidad y Cuenta Publica recibe los estados
financieros y la informacién presupuestaria, los cuales utiliza de base para la elaboracion de las
notas a los estados financieros que se incluyen en los Informes de avance de gestidn financiera
y Cuenta publica.

7.3.La persona responsable de la Coordinacién de Contabilidad y Cuenta Publica integra la
informacién recibida de las diferentes areas del Municipio y los anexa en los Informes de avance
de gestidn financiera y Cuenta publica.

7.4.La persona responsable de la Coordinaciéon de Contabilidad y Cuenta Publica cuenta con
observaciones, por lo que remite el informe a la persona responsable de la Coordinacién de
Contabilidad, en caso contrario elabora el borrador el informe y lo remite a la persona Titular de
la Direccion de Contabilidad y Cuenta Publica.

7.5.La persona Titular de la Direccion de Contabilidad y Cuenta Publica recibe de la persona
responsable de la Coordinacién de Contabilidad y Cuenta Publica el borrador del Informe de
avance de gestion financiera trimestral o cuenta publica, lo valida y en caso de realizar
observaciones lo remite nuevamente a la persona responsable de la Coordinaciéon de
Contabilidad y Cuenta Publica.

7.6.La persona responsable de la Coordinacién de Contabilidad y Cuenta Publica recibe el borrador
del informe, realiza las modificaciones sefialadas por la persona Titular de la Direccién de
Contabilidad y Cuenta Publica y lo remite nuevamente para su autorizacion a la persona Titular
de la Direccion de Contabilidad y Cuenta Publica.

7.7.La persona Titular de la Direccién de Contabilidad y Cuenta Publica una vez validado el informe
lo aprueba.

7.8.La persona titular de la Direccién de Contabilidad y Cuenta Publica envia el informe a la persona
Titular de la Secretaria de Finanzas y Administracion para su presentacion ante la Comision de
Hacienda y Patrimonio Municipales y la Direccion de Gobierno y Asuntos Politicos de la
Secretaria del Ayuntamiento.

7.9.La persona Titular de la Direcciéon de Contabilidad y Cuenta Publica una vez autorizado el
informe por el Cabildo, coordina las impresiones finales del informe de gestién o cuenta publica,
segun corresponda y las entrega a la Secretaria de Finanzas y Administracion para gestion de la
firma de la persona Titular de la Sindicatura Primera y de la persona Titular de la Presidencia
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Municipal y posterior envio al Congreso del Estado de Nuevo Le6n y a la Auditoria Superior del
Estado de Nuevo Ledn.

Nota: la Secretaria Del Ayuntamiento publica el Informe Financiero correspondiente en el
Periodico Oficial del Estado y en la Tabla de Avisos del Ayuntamiento.

7.10. La Direccion de Contabilidad y Cuenta Publica publica el Informe Financiero
correspondiente en la pagina oficial de internet del Municipio.

VIII. REFERENCIASY/O BIBLIOGRAFiA
e [-SFA-CCP-02 Instructivo de Revision de Informes Financieros

IX. ANEXOS
N/A

X. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA MOTIVO
01 08/03/18 Creacion del procedimiento
02 26/10/22 Actualizacion del Procedimientos

Se actualiza conforme al
Reglamento de la Administracion
2021 - 2024 de P-TMU-CCP-02 a P-
SFA-CCP-08

03 18/07/23
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